Adatkezelési tajékoztato

az ERASMUS+ programhoz kapcsolédo szerzé6dés megkotését megeldzo 1épések
megtételéhez, tovabba a szerzddés teljesitéséhez sziikséges személyes adatok
kezelésérol

Jelen tajékoztatd célja, hogy tajékoztatast nyljtson a Budapesti Metropolitan Egyetem
(székhely: 1148 Budapest, Nagy Lajos kiraly utja 1-9.; intézmeényi azonositd szama:
FI33842; a tovabbiakban: METU vagy Adatkezel8) az ERASMUS+ programhoz kapcsolédé
szerz8dés megkotését megelézb 1épések megtételéhez, tovabba a szerz8dés teljesitéséhez
szikséges személyes adatok kezelésérdl.

A METU a hallgatok és alkalmazottak személyes adatainak kezelése soran az Europai
Parlament és a Tanacs 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl,
valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl szélo rendelete (a tovabbiakban:
GDPR), és a nemzeti fels6oktatasi torvény rendelkezéseit szem elétt tartva jar el.

Az adatkezelés a hallgatok és alkalmazottak Tamogatasi Szerzédés, Tanulmanyi Szerzddés,
oktatasi vagy képzési szerz6dés keretében, az ERASMUS+ mobilitasi programban torténé
részvétele érdekében szikséges.

Adatkezeld
Neve: Budapesti Metropolitan Egyetem
Székhelye: 1148 Budapest,

Nagy Lajos kiraly utja 1-9.

E-mail: adatvedelmitisztviselo@metropolitan.
hu

1. Az adatkezelés célja

Az adatkezelés célja a hallgaték vagy alkalmazottak és a felsdoktatasi intézmény kdzotti
Tamogatasi Szerz6dés, Tanulmanyi Szerz6dés valamint oktatasi vagy képzési szerz6dés
megkotését megel6z6 1épések megtétele, tovabba a szerz6dés teljesitése.

2. Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontja szerint szerz6dés
teljesitése, amelyben az érintett az egyik fél, vagy a szerz6dés megkotését megelézéen az
érintett kérésére torténd 1épések megtétele.

3. Kezelt személyes adatok és informaciok kére
A kezelt személyes adatok, és informacidk kore hallgatéi vagy alkalmazotti palyazat esetén:

- név
- Neptun kéd



- a mobilitas helyszineként szolgalé legfeljebb 3 preferalt felséoktatasi intézmény

- motivacioés levél

- nyelvtudas igazolasara szolgal6 dokumentum

- mivészeti képzési terllet hallgatoi esetében hallgatéi portfélié (opcionalis)

- alkalmazottak esetében: oktatasi, képzési terv, tovabba a kobzvetlen vezet6
jévahagyasa

- a palyazatot tamogaté tovabbi dokumentumok (opcionalis)

A kezelt személyes adatok, és informaciék kére a partnerintézmény részérél toérteénd
nominalas esetén:
- akiutazé hallgaték intézményi felelésének neve
- akiutazo hallgatok intézményi felel6sének e-mail cime
- abeutazd hallgatok intézményi felel6sének neve
- a beutazo hallgaték intézményi felelésének e-mail cime
- a partnerintézmény altal nominalt hallgaté személyes adatai: név, nem, szuletési hely
és id6, anyja leanykori neve, allampolgarsaga
- a partnerintézmény altal nominalt hallgaté tanulmanyaival kapcsolatos adatok: a
kuld6é intézményben folytatott képzésének neve és szintje; a METU-n kivalasztott
tanulmanyi félév és modul, angol nyelvtudas igazolasarol sz6l6 dokumentum

4. Az adatok forrasa

A kezelt adatokat az ERASMUS + programra palyazé nydijtjia be hallgaté vagy alkalmazott
jelentkezése esetén. A beutazd hallgatok METU-ra torténd nominalasa esetén a személyes
adatokat a partnerintézmény tovabbitja a METU-nak.

5. Az adatokhoz torténé hozzafeérés, tarolas

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai:

- Adatkezeld azon tovabbi foglalkoztatottjai, akiknek a foglalkoztatasi
jogviszonyabdl eredben szilikséges a targyi személyes adatokat megismernitk.

- Jogszabalyban meghatarozott azon szervek, melyeket jogszabaly ellen6rzésre
feljogosit.

- A sikeres palyazati anyagot fogad6 egyetem.

- Eurdpai Bizottsag (Rue de la Loi / Wetstraat 170 B-1049 Bruxelles/Brussel
Belgique/Belgié, magyar nyelvl honlap: https://ec.europa.eu/info/index_hu).

Az ERASMUS + programra torténé jelentkezés és a partnerintézmény altali nominalasi
eljaras a METU az altala licencelt és az IT biztonsagi el6irasoknak megfelelé Microsoft Office
365 szoftver keretében miikddé Microsoft Forms fellleten zajlik.

Adatkezel6 kulénés gondot fordit arra, hogy a jelentkez6k és hallgatok adataihoz az
Adatkezelé részér6l kizarélag az oktatas megszervezésével, lebonyolitasaval,
ellendrzésével, a tanulmanyi és fizetési kotelezettségek teljesitésével, hallgatoi Ugyek
intézésével, elbiralasaval, kotelezd adatszolgaltatassal, szakmai gyakorlattal foglalkozé
szervezeti egységek jogosultsaggal rendelkezd munkatarsai, megbizottjai férjenek hozza.
igy kilénésen a tanulmanyokhoz kapcsolédd adatokhoz annak a szaknak az oktatasi
ugyekkel foglalkozé munkatarsa és oktatéja fér hozza, amelynek keretében a hallgaté
tanulmanyait folytatja, a hallgatéi Ggyintézéssel kapcsolatos adatok a Hallgatoi Informécios
Kdzpont kezelésében allnak. A Neptun és a CooSpace rendszerekben tarolt adatok
tekintetében az Informatikai Igazgatdsag és a Neptun Iroda is rendelkezik hozzaféréssel.
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A személyes adatok elsddleges tarolasara Adatkezelé a felsdoktatasban egységesen
alkalmazott Neptun rendszert hasznélja, amelyet adatfeldolgozoként az SDA Informatika Zrt.
(székhely: 2030 Erd, Retyezati utca 46.) (zemeltet. Az SDA Informatika Zrt.
adatfeldolgozoként vald eljarasat Adatkezel6vel megkotott adatfeldolgozasi szerzdédést
szabalyozza. Emellett Adatkezel6 az adatokat Ugy tipustol, az adatok jellegétél figgéen
egyéb elektronikus rendszereiben is tarolja.

Az oktatashoz hasznalt kommunikaciés és adattarolasi platformként hasznalt CooSpace
rendszer Uzemeltetdjeként (adatfeldolgozd) a DEXTER Informatikai és Tanacsadd Korlatolt
Felelbsségli Tarsasag (7622 Pécs, Vargha Damjan utca 4. féldszint 1.) jar el. Az
esélyegyenléségi eljarasokkal kapcsolatos dokumentumok nyilvantartasara Adatkezeld
kézponti dokumentum nyilvantartd rendszere (K2) szolgal, az Esélyegyenléségi Koordinator
szamara biztositott hozzaférési jogosultsaggal.

A papir alapu adatok tarolasa Adatkezeld képzési helyszinein térténik biztonsagos
korulmények kozott.

6. Az adatkezelés id6tartama

A METU a személyes adatokat a szerz6dés teljesitése és a szerz6dés feltételeinek késébbi
bizonyitasanak érdekében 3 évig tarolja.

7. Erintettek kére

Adatkezelé az ERASMUS+ programra jelentkezd hallgatok és alkalmazottak, tovabba a mas
fels6oktatasi intézmény altal a METU-ra t6rténd beutazasra nominalt hallgatok személyes
adatait kezeli.

8. Adatok tovabbitasa

Adattovabbitdas a harmadik orszagban talalhaté partner intézmény részére torténhet,
valamint az adatok feltoltésre kertilnek az Eurdpai Bizottsag altal fenntartott Mobility Tool
rendszerbe az intézményi projektek végrehajtasanak ellenbrzése céljabal.

9. Adatbiztonsagi intézkedések

METU, mint adatkezel6 a tudomany és technologia allasa és a megvalositas koltségei,
tovabba az adatkezelés jellege, hatékdre, korliiményei és céljai, valamint a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozé valdszinliségl és sulyossagu kockazat
figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak
érdekében, hogy a kockazat mértékének megfelels szintli adatbiztonsagot garantalja.

METU a hasznalt informatikai eszk6zOket, szakrendszereket ugy valasztjia meg és oly

modon Uzemelteti, hogy a kezelt adat:

- az arra feljogositottak szamara hozzaférhetd legyen (rendelkezésre allas);

- hitelessége és hitelesitése biztositott legyen (adatkezelés hitelessége);

- valtozatlansaga igazolhato legyen (adatintegritas);

- csak az arra jogosult szdmara legyen hozzaférhet6, a jogosulatlan hozzaférés ellen
védett legyen (adat bizalmasséaga).



10. Az érintetteket megillet6 jogokat az érintett az
adatvedelmitisztviselo@metropolitan.hu email-cimen érvényesitheti

A GDPR 15. cikke alapjan az érintett kérelmezheti a ra vonatkozé személyes adatokhoz valé
hozzéaférést az alabbiak szerint:

Az érintett jogosult arra, hogy a METU-t6l visszajelzést kapjon arra vonatkoz6an, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a koévetkez6 informaciokhoz hozzaférést
kapjon:

a) az adatkezelés céljai;

b) az érintett személyes adatok kategoriai;

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kdzolték vagy kdzdlni fogjak, ideértve kildéndsen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetk6zi szervezeteket;

d) adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez
nem lehetséges, ezen idétartam meghatarozasanak szempontjai;

e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti a METU-t6l a ra vonatkozd személyes
adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az
ilyen személyes adatok kezelése ellen;

f) a valamely felugyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

g) ha az adatokat nem az érintettdl gydjtotték, a forrasukra vonatkozé minden
elérhet6 informacio;

h) az automatizalt déntéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozé érthetd
informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel bir, és az érintettre
nézve milyen varhatd kdvetkezményekkel jar.

A GDPR 16. cikke alapjan az érintett jogosult a METU-tél a ra vonatkozé személyes adat
helyesbitését kérni.

Az érintett erre vonatkozd kérése esetén a METU koételes indokolatlan késedelem nélkdl
helyesbiteni a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett
kiegészitd nyilatkozat utjan torténé — kiegészitéset.

A GDPR 17. cikke alapjan az érintett jogosult a METU-tél a ra vonatkozé személyes adat
torlését kérni az alabbiak szerint:

Az érintett jogosult arra, hogy a METU-14l a ra vonatkozé személyes adatok torlését kérje, az
Adatkezeld pedig koételes arra, hogy az érintettre vonatkozd személyes adatokat indokolatlan
késedelem nélkul tordlje, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:
a) a személyes adatokra mar nincs szikség abbdl a célbdl, amelyb8l azokat
gyuUjtottek vagy mas modon kezelték;
b) az érintett tiltakozik a kozérdekbédl, kdzhatalmi jogositvany gyakorlasa érdekében
vagy az adatkezel6 (harmadik fél) jogos érdekében torténd adatkezelése ellen, és
nincs els6bbséget élvezd jogszeri ok az adatkezelésre, vagy az érintett a
tiltakozik a kdzvetlen Uzletszerzés érdekében torténd adatkezelés ellen;
C) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;
d) aszemélyes adatokat az Adatkezel6re alkalmazando unids vagy tagallami jogban
(magyar jogban) el8irt jogi kotelezettség teljesitéséhez térdlni kell.
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Amennyiben az Adatkezel6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és az (1) bekezdés
értelmében azt torolni koteles, az elérhetd technologia és a megvaldsitas koltségeinek
figyelembevételével megteszi az ésszerlien elvarhatd lépéseket — ideértve technikai
intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezelé adatkezelbket,
hogy az érintett kérelmezte t6lUk a széban forgd szemeélyes adatokra mutatéd linkek vagy e
személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

Az Erintett torlési joganak korlatozasara csak a GDPR-ban irt alabbi kivételek fennallasa
esetén kerllhet sor, azaz a fenti indokok fennallasa esetén a személyes adatok tovabbi
megbrzése jogszerinek tekinthetd:

- ha a véleménynyilvanitas és a tajékozédas szabadsagahoz valé jog gyakorlasa, vagy

- ha valamely jogi kdtelezettségnek valé megfelelés, vagy

- ha kbézérdekbdl végzett feladat végrehajtasa, vagy

- ha az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasa miatt, vagy

- ha népegészségugy teruletén érintdé kozérdekbdl,

- hakozérdek( archivalas céljabol, vagy

- ha tudomanyos és torténelmi kutatas céljabdl vagy statisztikai célbdl, vagy

- hajogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez illetve védelméhez szikséges.

A GDPR 18. cikke alapjan az érintett jogosult a METU-1t6l a ra vonatkozé személyes adat
kezelésének korlatozasat kérni az alabbiak szerint:

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a METU Korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesul:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra
az id6tartamra vonatkozik, amely lehetbveé teszi, hogy az Adatkezel6 ellenérizze a
szemeélyes adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett
kéri azok felhasznaldsanak korlatozasat;

c) az Adatkezelbnek mar nincs sziksége a személyes adatokra adatkezelés
céljabdl, de az érintett igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

d) az érintett tiltakozott a kbzérdekbdl, kbzhatalmi jogositvany gyakorlasa érdekében
vagy az adatkezel6 (harmadik fél) jogos érdekében torténd adatkezelés ellen; ez
esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem
kerll, hogy az Adatkezeld jogos indokai elsébbséget élveznek-e az érintett jogos
indokaival szemben.

Amennyiben az adatkezelés a fentiek alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes
adatokat a tarolas kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények
elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi
személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagallam fontos
kozérdekeébdl lehet kezelni.

A GDPR 21. cikke alapjan az érintett jogosult a METU-t4l a ra vonatkozé személyes adat
kezelése ellen tiltakozni az alabbiak szerint:

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kdzérdekbdl, kdzhatalmi jogositvany gyakorlasa érdekében vagy az
adatkezel6 (harmadik fél) jogos érdekében torténd kezelése ellen, ideértve az ezen alapuld



profilalkotast is. Ebben az esetben METU a személyes adatokat nem kezelheti tovabb,
kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerité erejl jogos okok indokoljak,
amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben,
vagy amelyek jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolédnak.

Amennyiben a személyes adatok kezelése kozvetlen Uzletszerzés érdekében torténik, az
érintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozé személyes adatok e célbdl
torténdé kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kdzvetlen
Uzletszerzéshez kapcsolddik. Amennyiben az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen
Uzletszerzés érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e
célbél nem kezelheték.

A tiltakozashoz valé jogra legkés6bb az érintettel vald elsd kapcsolatfelvétel soran
kifejezetten fel kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozo tajékoztatast egyértelmien
és minden mas informaciétdl elkilonitve kell megjeleniteni.

Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai
célbdl kerll sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl
titakozhasson a ra vonatkozé személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre
koézérdekl okbdl végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

A GDPR 20. cikke alapjan az érintett jogosult a ra vonatkozdé személyes adatok
hordozhat6sagara az aldbbiak szerint:

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy adatkezel6 rendelkezésére
bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kérben hasznalt, géppel olvashaté formatumban
megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek
tovabbitsa anélkll, hogy ezt akadalyozna az az adatkezel, amelynek a személyes adatokat
a rendelkezésére bocsatotta, ha:

- ha az adatkezelés jogalapja az Erintett hozzajarulasa, vagy az Erintettel kotott

szerzBdés teljesitése
- és az adatkezelés automatizalt médon torténik.

Az adatok hordozhatésagahoz val6 jog gyakorlasa soran az érintett jogosult arra, hogy — ha
ez technikailag megvaldsithaté — kérje a személyes adatok adatkezel6k kozotti kdzvetlen
tovabbitasat.

Az adatok hordozhatésagahoz vald jog gyakorlasa nem sértheti a torléshez val6 jogot. Az
adathordozas joga nem alkalmazandé abban az esetben, ha az adatkezelés kézérdekl vagy
az adatkezeldre ruhazott kézhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz szukséges.

Az adatok hordozhatésagahoz valdé jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és
szabadsagait.

Az érintett jogorvoslati joga birésag elétt, feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz,
kérdések

Adatvédelemmel kapcsolatos kérdéseivel, kéréseivel kérjik, fordulion hozzank az
adatvedelmitisztviselo@metropolitan.hu e-mail cimen!
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Az On megkeresésére tajékoztatas kérése esetén legfeljebb 30 napon beliil, az On altal
megadott elérhetéségen valaszolunk.

Az érintett altal tapasztalt jogellenes adatkezelés esetén polgari pert kezdeményezhet az
Adatkezeld ellen. A per elbirdlasa a torvényszék hataskorébe tartozik. A per — az érintett
valasztasa szerint — a lakohelye szerinti térvényszék elétt is megindithaté (a térvényszékek
felsorolasat és  elérhet6ségét az alabbi linken  keresztul tekintheti meg:
http://birosag.hu/torvenyszekek).

Az egyéb kozigazgatasi vagy birdsagi jogorvoslatok sérelme nélkul, minden érintett jogosult
arra, hogy panaszt tegyen egy felligyeleti hatésagnal — kiléndsen a szokasos tartézkodasi
helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallamban —, ha az érintett
megitélése szerint a ra vonatkozo személyes adatok kezelése megsérti a GDPR-t.

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag (NAIH)
cim: Budapest, 1055 Falk Miksa utca 9-11.
postacim:1530 Budapest, Pf.: 5

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

telefon:+36 (1) 391-1400
fax.:+36 (1) 391-1410

honlap: www.naih.hu

Budapest, 19 February 2021
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